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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.03 Информационные технологии 

 

1.1. Область применения примерной программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего 

звена (ППССЗ) по специальности СПО в соответствии с ФГОС СПО по ТОП-50 09.02.06 Сетевое и системное 

администрирование, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

09 декабря 2016 № 1548, зарегистрированным в Министерстве юстиции Российской Федерации 26 декабря 

2016 года, регистрационный № 44978, укрупнённой группы специальностей 09.00.00 Информатика и 

вычислительная техника.  

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы 

Учебная дисциплина ОП.03 Информационные технологии относится к общепрофессиональному 

учебному циклу (ОП.00) ППССЗ специальности 09.02.06. 

 

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен  

уметь: 

 Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

 Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 

 Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета 

прикладных программ. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен  

знать: 

 Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, 

передачи и распространения информации. 

 Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий. 

 Базовые и прикладные информационные технологии. 

 Инструментальные средства информационных технологий. 

 

В результате изучения дисциплины обучающийся осваивает элементы общих и профессиональных 

компетенций. 

ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам. 

ОК 02 
Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения 

задач профессиональной деятельности. 

ОК 04 
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05 
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом 

особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке. 

ПК 3.1 
Устанавливать, настраивать, эксплуатировать и обслуживать технические и программно-

аппаратные средства компьютерных сетей. 

ПК 3.5 
Организовывать инвентаризацию технических средств сетевой инфраструктуры, 

осуществлять контроль оборудования после его ремонта. 

ПК 3.6 
Выполнять замену расходных материалов и мелкий ремонт периферийного оборудования, 

определять устаревшее оборудование и программные средства сетевой инфраструктуры. 

 

1.4 Полученные знания и приобретенные умения направлены на формирование следующих 

компетенций ОК 1-9; ПК 1.1, ПК 1.3, ПК 2.2, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый 

интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 
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ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения 

заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься 

самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности. 

ПК 1.1. Выполнять требования технического задания на проектирование цифровых устройств. 

ПК 1.3. Использовать средства и методы автоматизированного проектирования при разработке цифровых 

устройств. 

ПК 2.2. Производить тестирование, определение параметров и отладку микропроцессорных систем. 

 

 

 1.5. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 
максимальная учебная нагрузка обучающегося 72 часов, в том числе: 

 обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 58 часа; 

 самостоятельная работа обучающегося 14 часа. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 72 

Самостоятельная работа (домашняя работа) 14 

Объем образовательной программы  72 

в том числе: 

теоретическое обучение 10 

лабораторные работы  - 

практические занятия  36 

консультации  4 

контрольная работа - 

Экзамен  8 

Промежуточная аттестация проводится в форме Экзамена 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 Информационные технологии 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

Уровень 

освоения 

Объем 

часов 

Коды компетенций, 

формированию которых 

способствует элемент 

программы 

1 2 3 4 5 

Введение 
Роль информационных технологий в современном мире. Правила 

техники безопасности и гигиенические требования при работе на ПК.  

1 1 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6 

Раздел 1 

Общие сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

 Содержание учебного материала 1 1 

Понятие информации и информационных технологий.  

Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи 

информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода 

информации. Современные smart-устройства. 

Операционная система. Назначение. Виды 

Антивирусное ПО. Назначение. Виды 

Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

Раздел 2  

Прикладные программные 

средства  

   

 

Тема 2.1  

Текстовый процессор Microsoft 

Office Word 

Содержание учебного материала 2 2 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6 

Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. 

Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные 

возможности. 

Практические занятия 8 

Редактирование документа. Контекстное меню. Форматирование абзацев. Работа со 

списками. Создание стиля 

Создание и редактирование таблиц. Вычисления в таблицах.  

Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы. 

Создание составных документов. Слияние документов 

Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления. 

Работа с рисунками в документе. Составление блок-схемы 

Тема 2.2 

  Табличный процессор 

Microsoft Office Excel 

Содержание учебного материала 2,3 2 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6 

Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 

возможности. Формулы VB (макросы) 

Практические занятия 10 

Использование функций. Форматы чисел. 

Абсолютная адресация, подбор параметра. 

Сортировка и фильтрация данных. 

Гиперссылки в MS Excel. Теорема Ганта. 

Решение комплексной задачи на обработку числовой информации 

Тема 2.3 Содержание учебного материала 2,3 1 ОК 1, ОК 2, 
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 Создание презентаций в 

Microsoft Office PowerPoint 

Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, 

ссылки, анимация. Формулы VB (макросы) 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6 
Практические занятия 6 

Создание линейных презентаций. 

Создание нелинейных презентаций. 

Создание презентации по определенной теме 

Тема 2.4 

 Системы управления базами 

данных Microsoft Office Access 

Содержание учебного материала 2,3 2 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6 

Системы управления базами данных 

MS Access. Основные принципы работы. Объекты СУБД 

MS Access.Запросов 

Практические занятия 10 

MS Access. Создание таблиц. 

MS Access. Создание запросов. 

MS Access. Создание форм, отчетов 

MS Access. Дополнительные возможности (создание макросов). 

Раздел 3 

 Справочно-правовые 

системы (СПС) 

Содержание учебного материала 2,3 1 
ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6 

Обзор справочно-правовых систем 

СПС Консультант Плюс 

Практические занятия 2 

СПС Консультант Плюс. Поиск документов и составление подборок по правовому 

вопросу из профессиональной сферы. 

Самостоятельная работа 14  

Экзамен   12  

 Всего: 72   

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Реализация программы предполагает наличие учебной лаборатории Информационных технологий 

 

Оборудование учебной лаборатории и рабочих мест:  

 рабочее место преподавателя; 

 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);  

 учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты); 

 тематические папки дидактических материалов; 

 комплект учебно-методической документации; 

 комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся. 

 

Технические средства обучения:  

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

 мультимедиа проектор. 

 организация выхода в сеть Интернет 

 

Раздаточный материал:  индивидуальные карточки, дидактический материал по разделам и темам программы. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень используемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

 

Основные источники (печатные издания): 

1. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Михеева Е.В., 2016 -

https://nashol.com/2018031099445/informacionnie-tehnologii-v-professionalnoi-deyatelnosti-miheeva-e-v-

2016.html (Дата обращения 12.03.2019) 

Дополнительные источники (печатные издания) 

1. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. 

пособие для студентов учрежд. СПО / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 256 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

  

Назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, 

накопления,  

обработки, передачи и 

распространения информации.  

90-100 % правильных ответов – 

«5»; 

70- 89% правильных ответов – 

«4»; 

50-69 % правильных ответов – 

«3»; 

менее 50 % - «2» 

устный опрос, тестирование,  

выполнение индивидуальных 

заданий различной 

сложности  

Состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

 

Базовые и прикладные 

информационные технологии 

90-100 % правильных ответов – 

«5»; 

70- 89% правильных ответов – 

«4»; 

50-69 % правильных ответов – 

«3»; 

менее 50 % - «2» 

устный опрос, тестирование, 

выполнение индивидуальных 

заданий различной 

сложности  

Инструментальные средства 

информационных технологий.  

90-100 % правильных ответов – 

«5»; 

70- 89% правильных ответов – 

«4»; 

50-69 % правильных ответов – 

«3»; 

менее 50 % - «2» 

устный опрос, тестирование,  

выполнение индивидуальных 

заданий различной 

сложности  

 

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

  

Обрабатывать текстовую и числовую 

информацию.  

 

90-100 % правильных ответов и 

выполненных действий – «5»; 

70- 89% правильных ответов и 

выполненных действий – «4»; 

50-69 % правильных ответов и 

выполненных действий – «3»; 

менее 50 % - «2» 

тестирование, демонстрация 

умения обрабатывать 

текстовую и числовую 

информацию  

 

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

90-100 % правильных ответов и 

выполненных действий – «5»; 

70- 89% правильных ответов и 

выполненных действий – «4»; 

50-69 % правильных ответов и 

выполненных действий – «3»; 

менее 50 % - «2» 

 тестирование, демонстрация 

умения применять 

мультимедийные технологии 

обработки и представления 

информации 

 

Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных 

программ.  

90-100 % правильных ответов и 

выполненных действий – «5»; 

70- 89% правильных ответов и 

выполненных действий – «4»; 

50-69 % правильных ответов и 

выполненных действий – «3»; 

менее 50 % - «2» 

тестирование,  

демонстрация умения 

обрабатывать экономическую 

и статистическую 

информацию, используя 

средства пакета прикладных 

программ  

 

 

 

5.ВОЗМОЖНОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПРОГРАММЫ В ДРУГИХ ППССЗ 

Учебная дисциплина ОП.03 Информационные технологии может быть использована для обучения 

укрупненной группы профессий и специальностей 09.00.00 Ин Информатика и вычислительная техника 

 


